ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Serd la figura de la Jefatura de Estudios de Adultos Adjunta la encargada de
promocionar, organizar y coordinar las actividades complementarias y extraescolares del
centro.

Esta persona contard con la colaboracion de las jefaturas de los departamentos
didacticos, de la junta de delegados de alumnado y la asociacién de madres y padres de
alumnado.

Entre otras, se realizaran las siguientes acciones:

= Elaborar la programacién anual de las actividades complementarias y extraescolares
para su inclusién en el Plan Anual de Actividades Complementarias y Extraescolares,
contando para ello con las propuestas que realicen los departamentos didacticos y
las areas de competencias.

= Coordinar con el departamento de Orientacidn las actividades programadas con las
distintas entidades.

= Mantener constantemente informado al claustro de profesorado de las actividades
programadas, para lo cual se utilizara la Agenda de Séneca. Y un calendario trimestral
en papel en la sala de profesores.

= Qrganizar la utilizacién de las instalaciones y demas recursos que se vayan a emplear
en la realizacion de las actividades complementarias y extraescolares, asi como velar
por el uso correcto de los mismos.

= |llevar a cabo la evaluacién de las actividades realizadas y elaborar las
correspondientes propuestas de mejora, como parte integrante de la Memoria de
Autoevaluacion, sin perjuicio de las competencias que corresponden al Consejo
Escolar en esta materia.

= Coordinar la organizaciéon de los viajes de estudios, los intercambios escolares y
cualquier tipo de viajes que se realicen por el alumnado. A principio de curso se
establecera la cuantia econdmica con la que contard cada viaje programado, en
funcién de las aportaciones econdmicas de la AMPA y del Centro.

Se consideran actividades complementarias las organizadas durante el horario
escolar por los institutos, de acuerdo con su Proyecto Educativo y que tienen un caracter
diferenciado de las propiamente lectivas, por el momento, espacio o recursos que utilizan.
Se suelen realizar en horario lectivo y aparecen reflejadas en las programaciones docentes,
por lo que son obligatorias (la no asistencia se considera falta injustificada) y evaluables.

Se consideran actividades extraescolares las encaminadas a potenciar la apertura del
centro educativo a su entorno y a procurar la formacién integral del alumnado en aspectos
referidos a la ampliacion de su horizonte cultural, la preparacién para su insercion en la
sociedad o el uso del tiempo libre. Las actividades extraescolares se realizaran fuera del
horario lectivo, tendran caracter voluntario para el alumnado y buscaran la implicacion
activa de toda la comunidad educativa.



Elaboracion del Plan Anual

En los primeros dias de curso, la persona encargada de las ACEs recogerd las
iniciativas de todos los estamentos del centro. Una vez estudiada la posibilidad de su
realizacion elaborard, junto con el resto del Equipo Directivo, el programa de estas
actividades que se incluird en la Programacion Anual del Centro para su aprobacién por el
Consejo Escolar. No obstante, podrdn realizarse otras actividades, siempre que sean
aprobadas por el Consejo Escolar atendiendo a su relevancia educativa.

La prevision de actividades que hacen los Departamentos Didacticos para su inclusidn
en el Plan Anual reflejard una cierta concrecién en cuanto a la temporizacién de las mismas.
De esta manera, se indicard el mes en el que se pretende llevarlas a cabo.

A la hora de aprobar las actividades se tendran en cuenta los siguientes criterios:

- La compatibilidad con el Proyecto Educativo del centro.

- Su contribucidon a conseguir los objetivos y contenidos de la programacién
docente.

- Lainfluencia en el aula.

- La planificacidn y explotacion diddactica de la actividad antes, durante y después
de su realizacion.

- Laidoneidad de la actividad con respecto al nivel educativo, grupo-clase, fecha
de realizacion, etc.

- Lainterdisciplinariedad.

- Laimplicacién de otros sectores de la comunidad escolar.

- La experiencia de las actividades de cursos anteriores.

- Laviabilidad econdmica del proyecto.

Organizacién de las actividades

a. Procedimiento que debe seguir el profesor encargado de la actividad

- Para que la actividad pueda ser aprobada e incluida en el Plan Anual para su
posterior aprobacion por el Consejo Escolar a principios de curso, la jefatura del
departamento encargado de su organizacion rellenard el formulario digital
elaborado para tal efecto, denominado “formulario propuesta actividad
extraescolar”.

- Una vez aprobada y al menos una semana antes de su realizacion, debera
rellenarse el formulario “actividad extraescolar planificada”

- El profesorado encargado tramitara las autorizaciones paternas o maternas a
través de Pasen y procedera a recoger el dinero de los alumnos o reservar
entradas. La Secretaria gestionara todo lo referente al autobus.

- El profesor encargado revisara las autorizaciones, dejard a la Secretaria la
aportacién econémica del alumnado y entregara en Jefatura de Estudios el



listado con los alumnos que no asisten a la actividad unos dias antes de la
realizacion de la misma.

- Se dejardn en Jefatura de Estudios las tareas para los grupos que atenderan los
profesores de guardia que sustituyan al profesorado que asiste a la actividad.

- Con anterioridad a la realizacidn de ACEs con duracién superior a una jornada
lectiva, especialmente aquellas que impliquen pernoctar fuera de la localidad,
se hara una reunién informativa con la familia y se les dara informacién por
escrito.

- El responsable organizador enviard una evaluaciéon de la actividad una vez
finalizada, rellenando el formulario de valoracién de actividad, incluyendo una
resefa para la pagina web del centro junto con alguna foto. Dicho informe de
evaluacion serd necesario para la expedicion del correspondiente certificado de
participaciéon del profesorado por parte de la Secretaria.

b. Criterios generales para la organizacion de las actividades

- Se procurara que exista un equilibrio en cuanto al numero de actividades por
grupos y niveles a lo largo del curso.

- En el calendario se contemplaran periodos en los que no se podran organizar
ACEs, que son aquellos que preceden a las sesiones de evaluacion de cada
trimestre y se procurara que no coincidan con examenes ya establecidos.

- No podran organizarse actividades para una minoria del alumnado. Si no
hubiese participacion de, al menos, el 50% del grupo o del nivel, la actividad
serd anulada.

- Por cada 20 alumnos habrad un profesor acompafiante. No obstante, si las
caracteristicas de la actividad lo hicieran necesario se aumentaria el nimero de
profesores.

- De los dafios causados a personas o bienes ajenos serdn responsables los
alumnos causantes. De no identificarlos, la responsabilidad recaerd sobre el
grupo. En caso de minoria de edad, serdn los padres los obligados a reparar los
dafios.

- El profesorado acompafiante deberd ser preferentemente miembro del equipo
docente del grupo participante, o haberle dado clases en afos anteriores.
También se tendrd en cuenta la incidencia que tenga la ausencia de dichos
profesores en el funcionamiento del centro. A su vez, se procurarda que un
mismo profesor no realice mas de una salida por mes o dos por trimestre.

- Habrd un presupuesto previo para estudiar la viabilidad financiera de la
actividad. El coste serd sufragado por los alumnos participantes, y debe ser
asequible para todos. Los alumnos que carezcan de recursos podrian recibir
ayuda del Centro o de la AMPA en caso de existir disponibilidad econémica
para ello.

- Una vez efectuado el pago, el alumnado no tendra derecho a devolucién de la
parte destinada a pagar el medio de transporte, puesto que ello repercutiria en
los demas participantes. Se devolveria el importe de las entradas si éstas no
hubiesen sido ya reservadas o abonadas.

- Los profesores acompafantes deberan llevar el teléfono mdévil del instituto,
gue solicitardn a la Secretaria del centro.



- La informacidon relativa a las dietas del profesorado esta desarrollada,
atendiendo a la normativa vigente, en el Proyecto de Gestién.

Toda decisién ultima acerca de la planificacién y la ejecucidén de la actividad
corresponderd al Equipo Directivo.

Viaje fin de etapa

A principios de curso, la persona encarga de actividades complementarias y
extraescolares se reunird con las familias del alumnado de 42 ESO y establecera las normas y
requisitos para la confeccidén del viaje. También se determinara la fecha mas idénea para su
realizacion. Esta quedard sujeta a la existencia de profesorado que, voluntariamente,
organice la actividad. Dicho profesorado serd preferentemente tutor o miembro de los
equipos docentes de 42 E.S.O. En esa reunidn se creard una comision organizadora, formada
por padres y madres del alumnado, que serd la encargada de las gestiones relacionadas con
la agencia de viajes y con los aspectos econdmicos de la actividad. En el caso de que alguno
de los profesores no pudiera realizar la actividad, éste podrd ser sustituido por algln
miembro de la comisidén organizadora.

Normas de convivencia y actividades complementarias y extraescolares

Las normas de convivencia del Centro serdn de aplicacién en todas las actividades
complementarias y extraescolares que se organicen, tanto dentro como fuera de nuestras
instalaciones. Ademas, en el caso de las actividades extraescolares, especialmente si
conllevan pernoctacién, podra tenerse en cuenta la actitud del alumnado hacia el
cumplimiento de dichas normas durante el curso académico para que éste pueda realizar la
actividad extraescolar.

Evaluacidn de actividades complementarias y extraescolares

Tras la realizacion de cualquier actividad complementaria o extraescolar, el
profesorado organizador cumplimentara el formulario de evaluacidon que se le facilite,
donde, entre otros aspectos debera indicar el grado de consecucidon de los objetivos
propuestos y las medidas de mejora que se estimen oportunas.



